
 

 

 

Sådan går du til terminsprøver,  

 årsprøver og eksamen 
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Eksamensregler – Alt hvad du skal vide om skriftlig eksamen 
 

       Se også følgende andet materiale 

• Oversigt over tilladte hjælpemidler - uploades på Teams 

• Powerpoint med eksamensorientering – uploades på Teams 

• Undervisningsministeriets lille video om snyd: https://www.uvm.dk/gymnasiale-

uddannelser/proever-og-eksamen/afholdelse-af-proever/vejledning-om-digitale-

hjaelpemidler-og-snyd/vejledning-om-snyd-til-eleverne - uploades på Teams. 

• Vores videoer om, hvordan man downloader materiale fra Teams og Lectio, samt hvordan 

man afsynkroniserer Class Notebook – uploades på Teams 

• https://www.examcookie.dk/download/ 

 

   Hvilke hjælpemidler må du bruge? 

Du må bruge hjælpemidler, hvis det er tilladt i faget. Din faglærer fortæller dig det. Ellers kan du 

spørge den eksamensansvarlige til eksamensorientering eller på selve prøvedagen. 

Til de dele af eksamen, hvor du har “begrænset adgang” til internettet, må du bruge: 

I-bøger og e-bøger – hent dem ned på forhånd, hvis de kan downloades. 

• Undervisningsbeskrivelse fra Lectio – kun for det fag du er til eksamen i. Download den 

inden prøven. Materiale fra Lectio skal også downloades, så du kan bruge det. 

• Links fra undervisningsbeskrivelsen – hvis de ikke kan downloades. Du må ikke klikke videre 

til andre sider men kun bruge deep links. 

• Class Note Book – må kun bruges offline og på din egen computer. 

• Dine rettede afleveringer på Lectio: Hent dem ned i forvejen. Du må ikke åbne dem på 

Lectio. 

• Dine egne gemte afleveringer på OneDrive: Du skal afsynkronisere dit OneDrive, så sørg for 

at filerne fra din OneDrive er tilgængelige på computeren. Test det ved at slukke for 

internettet og se om alle dine stile stadig er der i OneDrive. 

• Ordbogen.dk: Kan bruges online fra skolens net. 

• Egne og fælles noter fra undervisningen (fx fra Teams eller Google Docs) – de skal ligge på 

din egen computer, dvs. på skrivebordet. 

• Du må KUN bruge de deeplinks som ligger i din undervisningsbeskrivelse. 

• Har du noter i skyen (Google Docs, OneDrive osv.)? Så skal du downloade dem i forvejen, 

så du ikke skal online. 

• Du må gerne bruge enkeltdokumenter fra Studienet, fx oversigter, men de skal være 

downloadet i forvejen. Du må ikke bruge eksempelbesvarelser andet end dem, din lærer 

har givet dig. En tommelfingerregel er: Mere end 2-3 ord i sammenhæng fra et dokument 

skal der kildehenvisning på og kan ellers anses som plagiat. 

 

       Online eller off-line? 

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/afholdelse-af-proever/vejledning-om-digitale-hjaelpemidler-og-snyd/vejledning-om-snyd-til-eleverne
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/afholdelse-af-proever/vejledning-om-digitale-hjaelpemidler-og-snyd/vejledning-om-snyd-til-eleverne
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/afholdelse-af-proever/vejledning-om-digitale-hjaelpemidler-og-snyd/vejledning-om-snyd-til-eleverne
https://www.examcookie.dk/download/


• Alt, hvad der KAN downloades, SKAL downloades, fx e-bøger, I-bøger, rettede afleveringer i 

Lectio, materiale fra Lectio og Teams. Det er DIT ansvar at få det hele downloadet, men vi 

vil gerne hjælpe med hvordan (se videoer) 

• Class Note Book og One Drive (og andre drev i skyen) skal afsynkroniseres. 

• Spørg hvis du er i tvivl. 

 

  Hvilke hjælpemidler må du ikke bruge? 

Disse ting er forbudt og tæller som snyd: 

• AI-generative værktøjer, her under ChatGPT. En undtagelse er grammatikkontrol og 

stavekontrol i Word. Dog må du IKKE bruge forslag til ord og sætninger. 

• Oversættelsesprogrammer, som kan oversætte hele sætninger eller tekster. 

• Google Docs, Google Drive, Teams, Lectio og lignende online-platforme. Alle dokumenter 

skal ligge på din egen computer. 

• Opslagsværker og encyklopædier. 

• Kommunikation med andre, både fysisk og digitalt. 

• Eksempelsæt, som du kopierer hele sætninger fra. En undtagelse er de sæt, din lærer har 

givet dig. 

• Egne eller andres formuleringer fra tidligere afleveringer (uden at du angiver dig selv som 

kilde). Omformuler i stedet. 

 

       Elektronik: Computer, mobil, ure m.v. 

• Det er dit ansvar, at din computer virker. Husk oplader og sørg for at computeren er 

opdateret i god tid inden eksamensperioden begynder. 

• Sørg for, at computeren ikke giver dig notifikationer undervejs til eksamen. Det betragtes 

som eksamenssnyd. 

• Fjern auto-oversættelsesprogrammer osv. fra din computer, også fra Word. 

• Mobiltelefon skal være slukket og lægges i indsamlingskassen i eksamenslokalet inden du 

går i gang. Du skal have mobiltelefonen med dig til nødstilfælde. 

• Ved skriftlig eksamen kan du først få din telefon igen, når ALLE er færdige med eksamen i 

det lokale, hvor du sidder. Ved mundtlig eksamen får du den tilbage når din eksamen er 

afsluttet. 

• Smartwatch (fx Apple Watch) og andre enheder med netforbindelse og/eller GAI er 

forbudte og skal også i kassen. 

• Husk høretelefoner til eksamener med levende billeder og lyd (fx dansk, engelsk, 

samfundsfag) 

 

  Musik under prøven 

• Ved prøver med hjælpemidler: Du må høre musik, hvis lyden er lav, og du kan høre vagten. 

Den skal være downloadet til din computer. 

• Ved prøver uden hjælpemidler: Du må ikke høre musik. Men du må tage ørepropper eller 

høreværn med – uden musik. 



 

          Hvis noget går galt 

• Ræk hånden op og tilkald en vagt, hvis der er problemer med computer eller hjælpemidler. 

• Bed om at få fat i eksamensansvarlig – som er den eneste, der må tage beslutninger på 

dine vegne angående eksamen. 

• Det er dit ansvar, at du får hjælp, hvis noget ikke virker. Du kan ikke klage over fejl i 

eksamensprocedurer, hvis du ikke har talt med eksamensansvarlig om problemet 

undervejs i eksamen. 

 

        Mødetid og start 

• Du skal være på din plads senest 30 minutter før prøven starter. Se Lectio. 

• Pak dine ting ud og vær klar til eksamensinstruktionen. 

• Der gives vigtig information under instruktionen – fx om fejl i opgaven og om hjælpemidler, 

så du skal lytte til det hele. 

 

     Under prøven 

• Hvis du skal på toilettet, skal du række hånden op og spørge en vagt. 

• Du må ikke låne noget af andre i løbet af eksamen – medbring alt selv. 

• På papir, som du vil aflevere, må du IKKE skrive helt ude i margin. Lad mindst 2 cm. være i 

hver side og top og bund. Papir scannes og censorerne kan nogle gange ikke læse det, som 

står ude i siden. 

 

     Aflevering af din opgave 

• Ræk hånden op, når du vil aflevere. 

• Sørg for at dit dokument er konverteret til PDF, hvis du afleverer på Netprøver.dk. 

• Ved terminsprøve: Aflever på Lectio i det format, du har fået at vide af din lærer. 

• En vagt skal tjekke din aflevering, før du må gå. 

• Hvis du afleverer i papirform: 

o Udfyld omslaget med navn, elevnummer, klasse og sidetal på alle sider. Her SKAL 

stå dit navn og din underskrift. 

• Du må ikke forlade lokalet, når der er 15 min. til eksamen (eller en delprøve) slutter. Så skal 

der være ro til, at de sidste kan skrive færdig og aflevere. 

• Tag ikke noget med ud, hvis der stadig sidder elever med længere prøver. 

 

              Sygdom og forsinkelse 

• Bliver du syg til termins- eller årsprøve: Ring til kontoret samme morgen. Det er 

eksamensansvarlig, som vurderer, om en lægeerklæring er nødvendig. 

• Bliver du syg til eksamen: Ring til kontoret og få en lægeerklæring, så du kan komme til 

sygeeksamen i august. 

• Kommer du for sent: Du kan blive udelukket fra eksamen, så kom i god tid. 

• Hvis du bliver syg under eksamen, må du kun få sygeeksamen, hvis rektor godkender det. 



• Udebliver du uden gyldig grund, får du ikke lov til at tage eksamen om. Du kan heller ikke 

rykkes op (1. og 2.g), og du bliver ikke student (3.g). 

 

             Eksamen og undervisning 

• Terminsprøver: 2. og 3.g. Se årskalender for tidspunkt. Du kan IKKE få fri fra en prøve. 

• 3.g'ere har læseferie, når eksamensplanen er offentliggjort. 

• 1. og 2.g’ere har undervisning undervejs i eksamensperioden – ingen læseferie. 

 

     Hvornår ved du, hvad du skal op i? 

• Det står i Lectio, hvornår eksamensplanen bliver offentliggjort. 

• Dine eksamener vises i Lectio, når planen offentliggøres. 

• Efter 2.g skal du have haft mindst to eksamener (skriftlige eller mundtlige). 

 

🗂 Hvis du finder en fejl i eksamensplanen 

• Sig det med det samme til kontoret. 

• Kom hellere en gang for meget end for lidt – vi vil gerne hjælpe. 

 

          Hvis du vil klage 

• Hvis du mener, du bliver behandlet uretfærdigt undervejs til eksamen: 

o Tal med eksamensansvarlig med det samme! 

o Fejlen kan måske rettes, fx med ekstra tid. 

o Du kan ikke klage over proceduren til skr. eksamen, hvis ikke du har været i kontakt 

med eksamensansvarlig under selve eksamen. Bed vagten om at hente 

eksamensansvarlig. 

• Vil du klage over din karakter: 

o Send en skriftlig og begrundet klage til rektor. 

o Klagen skal afleveres senest to uger efter prøven eller efter karakteren 

offentliggøres. 

o OBS: Karakteren kan blive både højere eller lavere efter en ombedømmelse. 

 

      Sådan tæller karaktererne 

• A-niveau: Faktor 2 

• B-niveau: Faktor 1,5 

• C-niveau: Faktor 1 

• AP og NV: Samlet faktor 0,5 

• Hvis faget giver flere karakterer, fordeles vægten ligeligt. 

• Et ekstra A-niveau fag: Faktor 1,03 

 

       Exam cookie – sådan logger du ind 

• Se hvordan du downloader og logger ind her: https://www.examcookie.dk/download/ 

https://www.examcookie.dk/download/


 

       Glemt UNI-login (SKAL huskes og bruges til eksamen) 
• Det er dit ansvar at kunne huske UNI-login på eksamensdagen. Du må ikke logge ind med din 

telefon med til eksamen. 
• Skift ved at gå på: https://mitunilogin.stil.dk/ 
• Log på med MitID og vælg ’Nulstil adgangskode’ (se nedenfor) 

 
       Netprøver.dk – sådan logger du ind 

1. Hav dit Uni-login ved hånden 

2. Gå til Netprøver.dk 

3. Find Egaa Gymnasium – skriv “Egaa” i feltet. 

4. Klik på UNI-login 

5. Dit UNI-login findes i ITS-portalen via skolens hjemmeside. 

 

 

https://mitunilogin.stil.dk/


 

 

       Netprøver.dk – sådan afleverer du: 

1. Gå på netprøver.dk med dit Uni-login 

2. Konverter din fil til en pdf og vær sikker på, at den er navngivet logisk og ligger et sted, hvor du kan 

finde den, fx på desktop/skrivebord 

3. Aflever din fil under aflevering - åben filen igen og tjek at det er det korrekte indhold 

4. Kryds af i tro og love-erklæringen. 

5. Aflevér. 

6. En vagt dobbelttjekker på en anden computer, så du er sikker på, at du har afleveret korrekt. 

 

 
 


